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Consejo Profesional de Ciencias

Informáticas de la Provincia de Córdoba

Ley 7642/87


	Operador Informático de Aplicaciones Office Avanzado

 Examen en la computadora
	OA3 - 11

	Institución Educativa:
	Fecha:

	Apellido y Nombres:
	Documento:

	Curso:
	División:
	Turno:


Criterios de Evaluación

· El uso eficiente de la Herramienta Informática.

· La precisión en el desarrollo de las actividades solicitadas.

Introducción:
Ya tenemos armada la campaña “Súmate, no al Bullyng!”. Y para ello hemos tenido que armar una grilla definiendo los momentos de presentación del tema. Trabajaremos sobre el archivo “Informe” que hemos realizado con el Procesador de Texto al cual le aplicaremos los ajustes que describen las consignas.

IMPORTANTE: Recuerda que si tus archivos están comprimidos, para trabajar sobre ellos será necesario que los descomprimas en la carpeta creada con el Nombre y Apellido del Alumno.
Procesador de texto
Consignas:

1. Abre el archivo “Informe” y escribe como título principal “Súmate, no al Bullyng!”. Aplica al título el siguiente formato: Fuente: Century 20 ptos, estilo: negrita, color: Rojo, subrayado: doble y Alineación: Centrada
2. Coloca al texto de las dos primeras páginas: Sangrías: Izquierda de 2,5cm, Derecha de 2,5cm y primera línea de 3cm. Aplica interlineado de 1,5 líneas, espaciado anterior y posterior de 6 ptos.

3. Al final del informe realiza la tabla respetando el formato siguiente:

	informatica en la escuela 

ENCUESTADOS
	Las redes sociales y los riesgos

	
	Título1 
	Descripción1                                        Imagen


4. Completa las celdas en donde figura la leyenda descripción1 con la información de Características, tipos y categorías de Bullyng, etc. según corresponda extrayendo lo más importante de la investigación que realizaste. Utiliza la función Copiar-Pegar. 
5. Aplica a la tabla el formato siguiente: 

· Bordes dobles de color azul y sombreados de color celeste(solo las celdas sombreadas).
· Alineación: Centrada para los títulos y para las descripciones justificada.

6. Coloca como título de la tabla “Las redes sociales y los riesgos” con formato Word Art. a elección, respetando lo siguiente:

· Fuente: Arial Black de 18 puntos, Estilo: Negrita, Formato Word Art.: Arco hacia abajo.
7. Aplica a los subtítulos de la tabla: Fuente: Book Antigua de 12 ptos, Estilo: negrita y alineación: centrado. En el cuadro donde figura la leyenda Imagen inserta una imagen prediseñada, relacionada con la actividad encuestadora y colócale marca de agua. En cada uno de las descripciones inserta viñetas personalizadas. 

8. Realiza un Índice con los datos de cuatro de los títulos más importantes de la investigación realizada.
Recuerda de guardar el archivo en la carpeta con tu nombre y apellido.

Planilla de cálculo

A partir de la Planilla, en la que habíamos registrado los datos relevados en la encuesta sobre bullyng, la que contiene información del nombre del encuestado, edad, sexo, y los ítems correspondientes respecto de si fue víctima de acoso, tipo de agresión, etc., trabajaremos para determinar la existencia de acoso y el grado del mismo
Consignas:

9. Abre el archivo Tablas y Gráficos correspondiente al ejercicio previo realizado para este Examen y en una nueva hoja, construye la planilla que se adjunta, respetando los títulos y formatos. Completa las celdas (sólo cinco encuestados) con los datos relevados. Utiliza Copiar y pegar.

	ENCUESTADO
	EDAD
	SEXO
	BULLYNG 

	
	
	
	Es o fue víctima  de acoso 
	Tipo de Agresión
	Cambio de conducta del agresor
	Alerta

	
	
	
	
	
	
	


10. Aplica a la planilla el siguiente diseño: 

· Bordes: Contorno, Estilo de Línea: Doble, Color: azul

· Alineación: Centrada para títulos y datos.

· Sombreado: a elección del alumno.

y coloca a la hoja activa el nombre de Grado-Bullyng y color de etiqueta rojo y a la hoja donde se encuentran los datos de la investigación que realizaste Estadística-Bullyng  y color de etiqueta azul.

11. Calcula: 
Si existe algún encuestado que “Sufre permanente acoso”, cualquiera sea el tipo de agresión y donde el ítem de cambio de conducta del agresor es “No” o “Aumenta la agresión”, deberá aparecer en la columna Alerta “Acoso Excesivo”, para el ítem de cambio de conducta “Disminuye agresión” el alerta será “Acoso Limitado” y para el ítem ”Ya no agrede” será “No existe acoso”. Si por el contrario existe algún encuestado que “Nunca“ o “Solo una vez“ sufrió acoso deberá aparecer en la columna alerta “No existe acoso“.               

12. Sólo a los valores de la columna correspondiente al Tipo de agresión, aplicarles el siguiente formato condicional: sombreado rojo si su valor es “físico”, en caso contrario, sombreado amarillo.  
13. Realiza un gráfico porcentual con los datos del porcentaje por cada tipo de agresión. Recuerda que previamente debes aplicar la función que consideres conveniente para calcular la suma por cada tipo de agresión.
14. Protege la hoja con la contraseña “info2011”.
Recuerda de guardar el archivo en la carpeta con tu nombre y apellido.
Generador de Diapositivas

Utiliza el archivo “exposición” creado en el ejercicio previo y resuelve las siguientes consignas.

15. En la primera diapositiva coloca como título “Las redes sociales y los riesgos” e inserta un botón de acción que permita abrir el archivo “Tablas y Gráficos”.
16. Aplica a todas las diapositivas:

a. Fuente Arial con estilo Negrita y tamaño 24, para los títulos.
b. Como transición un efecto a elección del alumno.
c. Botones de acción que permitan el desplazamiento hacia la diapositiva anterior y posterior. (Relleno de color azul y tamaño: Alto y ancho de 1,50)

Recuerda de guardar todos los archivos en la carpeta con tu Apellido y Nombre
Tabla de Calificaciones (que completará el Examinador).
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